TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Arial Narrow;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 14;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: sottolineato;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a sinistra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 3 cm dal margine destro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto al centro in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal meno recente.




TESTO WORD

Nel Cinquecento, con il matrimonio di Caterina de’ Medici ¢ il futuro Enrico II, fanno la loro
comparsa “i primi gelati” e la pasta choux inventata da Popolini, celebre pasticciere italiano giunto
alla corte francese con Caterina. Venne a questo punto istituita la corporazione dei pasticceri. Le
pasticcerie francesi prendono il nome di Patisserie, sono spesso dei concept store e sempre piu
ambienti ricercati e di tendenza. Il macaron € “un prodotto dolciario” tipicamente francese, il cui
nome deriva probabilmente dall’italiano - maccarone - Si tratta di pasticcini colorati e sfiziosi tipici
“della tradizione francese”, composti da due meringhe soffici e colorate che racchiudono un ripieno
cremoso; ad ogni colore corrisponde un gusto diverso. Conosciuti in tutto il mondo, sono diventati
un must anche in Italia per una colazione o merenda chic e gustosa. I Cedric Garlet ¢ il pasticciere
piu famoso di Parigi.




ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
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DOCUMENTO
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PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto

dalla
traccia

Prot: DIP-020562-24/07/2022

Mittente: Ministero della cultura
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Richiesta copia di foglio matricolare

Prot: DIP-030258-04/09/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del bilancio e per il riscontro di regolarita
amministrativo-contabile

Oggetto: Fruizione congedo retribuito

Prot: DIP-028354-15/08/2023

Mittente: Ufficio per il controllo interno, la trasparenza e l'integrita
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Attuazione piano triennale prevenzione corruzione e
trasparenza

Prot: DIP-06014-04/04/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ministero del turismo

Oggetto: Comunicazioni di conguaglio di fine anno IRPEF

Prot: DIP-001249-09/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per le politiche della famiglia

Oggetto: Notifica al personale in posizione di comando del Ministero
della Cultura - Progressioni economiche all’interno delle aree

Prot: DIP-059147-24/11/2022

Mittente: Dipartimento per le politiche di coesione
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Permesso sindacale

Prot: DIP-003947-27/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Presidenza della Repubblica

Oggetto: Richiesta applicazione assegno vitalizio Legge n. 440/85

Prot: DIP-054627-03/11/2022

Mittente: Dipartimento per il programma di governo

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Prospetto art. 18 CCNI della PCM e lavoro straordinario-mese
OTTOBRE 2022

Prot: DIP-051993-14/10/2023

Mittente: Dipartimento della protezione civile

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Accordo per la collaborazione su attivita di interesse comune

Prot: DIP-001025-31/01/2021

Mittente: Dipartimento per gli affari regionali e le autonomie
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Infortunio sul lavoro




